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LYNGE-UGGELØSE IDRÆTSFORENINGS OFFICIELLE HJEMMESIDE

Kære kommende bruger af WWW.LUI.DK.

Hermed følger en kort introduktion til brugen af Lynge-Uggeløse Idrætsforenings hjemmeside, samt det tilhørende Content Management System (CMS), der giver mulighed for at redigere indholdet på hjemmesiden.

Beskrivelse af WWW.LUI.DK
WWW.LUI.DK er Lynge-Uggeløse Idrætsforenings officielle hjemmeside, og samtidig et nyt værktøj til vidensdeling på tværs af afdelingerne i LUI, og til borgere i Lynge og omegn.

Hjemmesiden er bygget op med en menu i venstre side, hvorfra alle ”sports-aktive”-afdelinger findes, samt en menu under grafikken i toppen, hvorfra LUI’s Hovedbestyrelse & LUI’s Venner kan findes.

Under hver afdeling findes der nogle faste menupunkter, som går igen under alle afdelinger. Det drejer sig om:

· Nyheder

· Bestyrelse

· Hold & trænere (Ikke for Hovedbestyrelsen & LUI’s Venner)

Derudover er der for afdelinger som har den store pakke, yderligere mulighed for at gøre deres afdelings hjemmeside mere personlig, via oprettelse af ekstra menupunkter, som kan indeholde Word- & PDF-dokumenter samt Excel-regneark. Der kan også uploades billeder, som kan indsættes på siderne.

I fase 2 udvides hjemmesiden med bl.a.:

· Afstemning for hver afdeling

· Markedsplads med mulighed for køb & salg af sportsudstyr

Undervejs vil der komme rettelser, efterhånden som hjemmesiden vil blive brugt, da der garanteret vil komme ting, som ville kunne gøres mere hensigtsmæssigt og brugervenligt.

Hjemmesiden er opbygget med ”automatismer” flere steder:

	Adresse
	I fremtiden vil alle afdelinger kunne komme direkte ind til deres hjemmeside, hvis der f.eks. skrives www.lui.dk/haandbold/  eller www.lui.dk/petanque/ i browserens adresselinje.

	Nyheder
	Når der er mere end en nyhed under jeres afdeling, kommer der automatisk en knap ”Læs alle nyheder”. Hvis der trykkes på den, vises alle nyheder fra afdelingens forside.

Først når der er mere end tre nyheder på hjemmesiden, kommer der automatisk en knap til nyhedsarkivet under ”Nyheder”.

	Nyhedsarkiv
	Nyhederne opdeles automatisk efter hvilken måned de er fra, når man komme til en ny måned.

Når der søges i nyhedsarkivet, vises alle sider der passer til søgeresultatet. Samtidig er søgeordet markeret med grå baggrund.

	Tomme felter
	Alle felter som efterlades tomme i CMS-systemet, såsom telefon-numre eller andet, vises ikke på hjemmesiden. 

	Bestyrelse – gamle møder
	Når menupunktet ”Bestyrelse” er valgt, og der er information omkring tidligere afholdte møder, vises der et modul i højre side, hvorfra de tidligere møder kan vælges. Herefter vises det valgte møde i indholdsfeltet, med de informationer der er indtastede, f.eks. dato, dagsorden, referat.

	Billeder
	Alle billeder kan der trykkes på, hvorefter de åbner i et nyt vindue i deres originale størrelse.

På billeder hvor det er relevant, er der en mouseover-effekt, som viser en passende beskrivelse til billedet. Under ”Bestyrelse” er det f.eks. medlemmets navn.

	Ekstra sider
	Når der uploades Word-dokumenter, PDF-dokumenter & Excel-regenark, vises de automatisk i bunden af siden. Teksten som kan skrives til hvert dokument der uploades, vises sammen med det tilhørende ikon for dokumentet.


Det første du skal gøre nu, er at åbne følgende 2 hjemmesider:

· http://udv.lui.dk (LUI’s nye hjemmeside)

· http://tuksi.lui.dk (CMS-systemet)

Adressen til LUI’s nye hjemmeside vil indtil videre være http://udv.lui.dk. Når der er kommet indhold på hjemmesiden, vil adressen komme til at blive www.lui.dk. 

Under hele processen når I ændrer eller tilføjer indhold i CMS-systemet, kan I følge med på http://udv.lui.dk, og se hvordan det nye indhold ser ud.

Når I har logget jer ind i administrationssystemet, via brugernavn og kodeord, er I klar til administrere indholdet på de sider der er adgang til. Hvis der imod forventning er problemer med at få adgang, med brugernavn og adgangskode kan Martin Hass kontaktes via e-mail mhass@mailme.dk, eller på telefon 21 93 35 31.

Når I er logget ind, vil et skærmbillede magen til nedenstående, komme frem på skærmen. Som det fremgår tydeligt, er der en menu i venstre side, to faner i toppen, samt et indholdsfelt i midten.
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Menuen er bygget op efter samme design- og funktionelle princip som Stifinder-menuen fra Windows, med mapper og ikoner. Ved tryk på plusset ud for en mappe, åbnes mappen, og mappens underpunkter vises nedenfor.

Mappen med jeres afdelingsnavn, kan der også trykke på, hvorefter generelle & overordnede ting for kun din afdeling kan ændres.

Menupunkterne aktiveres via klik på ikonet eller teksten til højre for ikonet.

Hvordan redigeres indholdet?:

Når et menupunkt er valgt, skifter det farve i menuen og bliver skrevet med rød skrift (Se rød cirkel nedenfor).

I eksemplet nedenfor vises alle nyheder i indholdsfeltet. For at læse og redigere en nyhed, klikkes der på pilen som er markeret med den grønne cirkel. 

For at tilføje en nyhed, trykker man på knappen med teksten ”Tilføj” (markeret af den røde firkant).
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Når man har trykket på pilen, bliver man mødt af skærmbilledet som kan ses på næste side.
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Følgende muligheder er tilgængelige:

	Er aktiv
	Hvis dette felt ikke er krydset af, vises nyheden IKKE på hjemmesiden. Dette kan være smart hvis man skriver en nyhed, som først skal offentliggøres senere hen.

	Dato
	Datoen som nyheden er skrevet på.

	Forfatter E-mail
	Forfatterens E-mail adresse.

	Forfatter initialer
	Forfatterens navn eller initialer.

	Nyhedens indhold
	Nyhedens indhold.

	Billede
	Til sidst er det muligt at uploade og tilknytte et billede til nyheden. Hvis man vil det, klikker man på ”Browse”-knappen, og finder billedet på sin lokale pc.


Når alle rettelser er foretaget, trykker man på knappen ”Gem”, som både findes i toppen og bunden af siden, og rettelserne bliver gemt (der skal gøres opmærksom på, at det kan tage tid at uploade et billede til nyheden). 

Følgende punkter er i første omgang mulige at vælge fra menuen, og deres funktion er:

	Bestyrelse
	Under bestyrelse er det muligt at tilføje alle medlemmer af bestyrelsen, med dertilhørende kontakt-informationer og billede. 

Derudover er der mulighed for oplyse omkring hvornår næste bestyrelsesmøde finder sted, og evt. gøre dagsordenen offentlig inden mødet.

Efter mødet kan et referat af mødet samt eventuelle andre relevante ting tilføjes mødet, således at det er fremtiden vil være muligt at finde og læse om gamle bestyrelsesmøder.

	Hold
	Her oprettes alle hold for din afdeling. 

På nuværende tidspunkt er det muligt at tilføje en holdbeskrivelse, et link til hvor man kan finde holdets resultater, holdets træner/trænere samt uploade en holdbillede.

Da det er forskelligt fra afdeling til afdeling hvordan det vil være relevant at præsentere jeres hold, er I meget velkomne til at komme med feedback, så hold-siden kan skræddersyes til hver afdeling. 

For at vælge trænere for hold, skal trænerne være oprettet først!

	Nyheder
	Her er det muligt at skrive nyheder som vises på hjemmesiden under jeres afdelingsnavn. 

Desuden vises de 3 seneste nyheder på forsiden af hjemmesiden.

	Trænere
	Her oprettes alle informationer om trænerne i jeres afdeling.

	Ekstra sider
	Her er det muligt at gøre jeres afdelings hjemmeside personlig.

Der kan tilføjes nye sider, som kan skræddersyes efter jeres behov og indhold. For hver enkelt side er der mulighed for at uploade billeder og indsætte dem i teksten hvor I syntes.

Yderligere kan der uploades WORD-, PDF-dokumenter & Excel regneark, som automatisk vises i bunden af siden, og herefter kan downloades af brugerne.

Dette kunne bruges til telefonlister, indmeldingsblanketter o.s.v.


På de forrige sider var der en kort introduktion til punktet ”Nyheder”. På samme måde som under ”Nyheder” foregår redigering og tilføjelse af nyt indhold under de andre punkter. Nogle steder vil der komme nye muligheder, og andre knapper, men ellers ligner det meget hinanden. 

Til slut vil jeg komme med en kommentar, som I meget gerne må bide mærke i, når i bruger CMS-systemet. 

Når I f.eks. opretter et nyt hold eller en ny træner og ikke har alle informationer såsom telefonnummer eller email-adresse, så efterlad feltet tomt, da det så ikke vises på hjemmesiden.

Hvis der ønskes en demonstrationsdag af hele systemet, skal I blot melde tilbage at I er interesseret i det, hvorefter vi finder en dato, så jeg kan komme med en fyldestgørende introduktion & vejledning til hjemmesiderne.

Dette er de basale principper bag administrationssystemet til LUI’s nye hjemmeside. 

Planerne er at der i første omgang puttes indhold i fra alle afdelinger, hvorefter hjemmesiden ligges online på www.lui.dk. I vil alle få besked når det sker.

Herefter starter fase 2, som omfatter flere muligheder i CMS-Systemet og på hjemmesiden. Det drejer sig bl.a. om en afstemning for hver afdeling, en markedsplads hvor der kan købes & sælges udstyr, samt tilretning og eventuelle ønsker til forbedringer efter fase 1.

Hvis der er nogle spørgsmål, ønsker til forbedringer, eller andet, skal I være mere end velkommen til at kontakte mig.

Med Sportslige Hilsner

Martin Hass

21 93 35 31

mhass@mailme.dk
